KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Pozlovicich

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Pozlovicich schvéalenou zastupitelstvem obce
usnesenim €. 11/I/2002 ze dne 3. 4. 2002 a podle § 4 odst. 6 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
vydéavame tento knihovni fad:

Clanek 1 — Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna v Pozlovicich (dale jen ,,knihovna®) je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a
§ 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem
vSem ob¢aniim bez rozdilu vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,,sluzby*) vymezené v
§ 2, § 4 a§ 14 knihovniho zakona.

Clanek 2 — Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje ¢tenartim vetrejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v ptislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informacni sluzby, mezi nimi zv1aste:
e informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny
¢ informace z oblasti vefejné spravy
e ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e piistup k vnéjSim informacnim zdrojim (internetovym databazim)

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné. Za registraci
¢tenafi uctuje knihovna poplatek.

3. Veskeré finan¢ni Castky (tj. manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

Clanek 3 — Registrace, zakladni prava a povinnosti ¢tenaia knihovny

1. Ctenafem knihovny se muize stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim &tenatského
prikkazu na zdklad¢é vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd; déti do
15 let se stanou Ctenafem na zakladé pisemného souhlasu rodice.

2. Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni a
bydlisté. Zménu téchto udaju je povinen ¢tenat knihovné neprodlené oznamit.

3. Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaj (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tdaji je piilohou tohoto Knihovniho
radu.

4. Ctenafi jsou povinni fidit se Knihovni fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni
zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

5. Jestlize ¢tendi nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a povinnosti ji nahradit
dle platnych piedpisu.
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Ptipominky, podnéty a ndvrhy k préaci knihovny je mozné podéavat knihovnikovi nebo ufadu
méstyse.

Clanek 4 - Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Ctenaf je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
Ctenafi je zakazano restartovat pocita¢, ménit nastaveni, kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho

systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

Se souhlasem knihovnika miize C¢tenat kopirovat na pfenosnd media informace ziskané
z internetu, databdzi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to povoluji licen¢ni
podminky.

Ctenaiim neni povolen pfistup k internetovym aplikacim propagujicim nasili, rasovou ¢i etnickou
nesnasenlivost a pornografii.

Ctenar je plné odpoveédny za Skody, které by knihovné vznikly jeho neodbornou manipulaci s
vypocetni technikou a programovym vybavenim vcetné¢ Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé ¢tenaie a k jeho studijnim uceliim.

Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem dale rozSifovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

Ctenaf je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zakonem ¢&. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon.

Clanek 5 - Podminky piijéovani
O zplsobu zaptjceni knihy, Casopisu, piipadné jiného knihovniho dokumentu (dale jen
»publikace*) rozhoduje knihovnik.
Vypujéni lhita je 4 tydny, s vyjimkou Casopisit bézného kalendainiho roku, kdy je vyptjcni lhita
1 tyden. Nezada-li vypljcenou publikaci jiny ¢tenaf, mize byt tato lhlita knihovnikem nejvice 3x
prodlouZzena.
Zada-li tenaf publikaci, ktera je piijéena jinému Gtenafi, miize vyuzit zamluvni sluzbu. Jakmile
bude publikace vracena, uvédomi knihovna zadatele o0 moznosti vyzvednuti publikace.
Pokud ¢tenar zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, mize vyuzit meziknihovni vyptjéni
sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziskd, uvédomi zadatele o moznosti vypijcky. Ctenar je
povinen dodrzovat vypujéni lhiitu a podminky pijcovani urené ptijcujici knihovnou.
Ctenaf nesmi vyptjéenou publikaci ptijéovat jingm osobam a ruéi za né po celou dobu vypujeky.
Ctenaf je povinen vratit vyptijéenou publikaci v takovém stavu, v jakém ji pievzal.
Ve vlastnim zdjmu si musi ¢tenai publikaci prohlédnout pfi vyptij¢ovani a ptipadné poskozeni
thned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které bude zjiSténo pfi vraceni
publikace.

Clanek 6 - Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥4du a nahrada $kod

Pokud Ctenat nevrati publikace ve stanovené lhaté, ctuje knihovna ¢tenati poplatek z prodleni.
Jestlize Ctenar nevrati ani po upomenuti vyptjcené publikace, budou vymahany pravni cestou a
zéaroven budou vyméhany nédklady s tim spojené.
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2. Povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujcni lhiity. Po dvou bezvyslednych upominkach, po nichz nésleduje doporuc¢eny dopis uradu
méstyse, nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ctenaf je povinen knihovné uhradit nédklady na opravu jim poskozené publikace, ptipadné uhradit
Skodu pfi zniceni nebo ztraté. O zplisobu nadhrady rozhoduje knihovnik.

4. Za manipulaci a vystaveni ndhradniho c¢tenatského prukazu pfi ztrat€¢ se UCtuje manipulacni
poplatek.

5. Za poskozeni, ptipadné ztratu publikaci, rovnéz 1 za Skody zplsobené na ostatnim majetku
knihovny odpovida ¢tenar podle obecné platnych predpisti, zvlasté dle § 442 odst. 2 obcanského
zakoniku.

Clanek 7 — Zavéreéna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho tadu jsou tyto ptilohy: Cenik placenych sluzeb a poplatki Mistni
knihovny v Pozlovicich a Pouceni o ochrané osobnich udajt.

3. Rusi se Knihovni fad ze dne 24. 10. 2013.
4. Tento knihovni fad plati od 19. 7. 2018 na dobu neurcitou.

V Pozlovicich dne 19. 7. 2018

Ztizovatel: Knihovnice:
Ing. Olga Tkacova Mgr. Jarmila Hajkova
Olga Matulikova

Schvaleno RM ¢. 14/2018 dne 18. 7. 2018, usneseni ¢. 230/18.
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Ptiloha €. 1 ke Knihovnimu fadu
Cenik placenych sluZeb a poplatki Mistni knihovny v Pozlovicich

. Registracni poplatek:
Vystaveni ¢tenaiského prikazu pii prvni

registraci nebo pri Ztrate ...........ooiiiiiiii 20,- K¢
Déti do 15 let, studenti, dichodci (rocni) ............cooeiiiiinn.a... 10,- K¢
Dospeli (TOCNT) ..uiiei i 30,- K¢
Na dobu urcitou — 1 mésic (max. 3 tituly) ..o, 30,- K¢

. Upominaci vylohy:

Loupominka .....o.oiiiiii e 15,- K¢
1 070) 1111 1< R 20,- K¢
dOPOTUCENY dOPIS .vvenntiiie e 40,- K¢

. Meziknihovni sluzby:

Upozorn€ni POSTOU ...ovnueiiei e e 20,- K¢
Upozornéni e-mailem .............ooiiiiiiiiiiiiiiii i zdarma
Naklady na poStovné do 2 kg .....covvviiiiiiiiiiiiie 50,- K¢
Naklady na poStovnénad 2 kg .........ccooeiiiiiiiiiii 60,- K¢

. Reprografické sluzby:

Kopirovani format A4 — jednostrannd kopie ........................... 2,-K¢
Kopirovani format A4 — oboustranna kopie ...................coeeens 2,- K¢
Kopirovani format A3 — jednostrannd kopie ........................... 3,- K¢
Kopirovani format A3 — oboustranna kopie ......................oeen. 6,- K¢
Kopirovani na magnetické nosice —CD ............ccoovviiiiiinin.. 20,- K¢

Poplatky pri ztraté dokumentu:
Nahrada dokumentu (knihy, ¢asopisu) ...cena knihy nebo ¢asopisu + 100,- K¢

Ostatni poplatky:

Manipulacni poplatek (likvidace Skody za vytiSténi

Caroveho kOdu) ......ooiiiii 100,- K¢
Ztrata knihy z fondu VS ... cena knihy + 100,- K¢&
Pokuta za poskozeni dokumentu (politi, pokresleni) ......... 20 - 50,- K¢
Poskozeni ¢arového kédu v knihovni jednotce .................. 50,- K¢
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Ptiloha €. 2 ke Knihovnimu Fadu
Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich tdaji uzivateld knihovny je Mistni knihovna v Pozlovicich (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovéava osobni udaje registrovanych uzivatel v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni iidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni idaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: ¢islo ctenatského pritkazu, prehled vypujcek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani

Ugetni Gdaje: o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu a
dalsich nalezitostech

Dalsi udaje: napt. udaj o ZTP

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel mladsi
15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udaju bez zbyte¢né¢ho odkladu.

Knihovna zpracovéava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informac¢nich a dalSich
sluzeb uzivateliim, informovani uzivatelt o sluzbach a déale za icelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatelil jako subjekt osobnich tidaji
Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zaddost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaja,
piipadn¢ umozni nédhled do ptihlasky ¢tenafe a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uzivateltl tykajici se ochrany osobnich udajti knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do jednoho meésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich tdaji, pokud nema vici knihovné
z4dny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mize také pozadat o
vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobné¢ jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu méstyse Pozlovice.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef'i s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich tkoli.
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Osobni udaje knihovna uchovava v pocdita¢ové databazi programu Tritius. Pfistup k témto
datiim je chranén systémem pristupovych ucti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro
plnéni ukold jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zékladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich
udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se miizete

obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich udaja
obratite nejprve na nas: Mistni knihovna v Pozlovicich, Hlavni 51, Pozlovice, 763 26 Luhacovice.
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